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Esse documento foi elaborado para fornecer orientacdo bésica ao aluno do Curso
Técnico em Meio Ambiente e aos docentes na realizacdo do Estdgio Supervisionado,
tendo em vista a participacdo nos Seminarios de Conclusdo dos Cursos Técnicos da
Educagdo Profissional e Tecnologica. Adicionalmente, devem ser consultadas as
normas vigentes no periodo e as orientacdes da Coordenacio de Desenvolvimento
de Carreiras (CDC) da instituicdo. Para maiores informagdes, deve-se acessar a
pagina de estagios do CEFET-MG em https://cefetcarreiras.com.br/estagio/.

Atualmente, o Regulamento de Estagio Supervisionado dos Cursos da Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-MG (Resolucao CEPT n° 09/2022)
pode ser consultado na pagina da Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnologica —
DEPT, em https://www.dept.cefetmg.br/estagio-supervisionado-dos-cursos-da-eptnm/.

1. Objetivo do Estagio Supervisionado

O Estagio Supervisionado, previsto na LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE
2008, ¢ considerado atividade curricular obrigatéria dos cursos técnicos e se destinara a
propiciar ao aluno a complementagao do processo de ensino e de aprendizagem, em
termos de experiéncias praticas, visando a:

I - facilitar a inser¢do do aluno no mundo do trabalho para desenvolvimento das
habilidades, atitudes e competéncias profissionais;

Il - possibilitar a realizacdo da pratica profissional prevista na matriz curricular do
curso, relacionada aos seus fundamentos cientificos e tecnoldgicos;

IIT - desenvolver a maturidade técnico-cientifica do aluno para aplicar e solucionar os
desafios em situagdes praticas;

IV - possibilitar ao aluno atuar em equipe multidisciplinar, considerando o contexto
profissional,

V - contribuir com o processo de avaliacdo permanente da matriz curricular e da
proposta pedagdgica dos cursos técnicos de nivel médio do CEFET-MG;

VI - proporcionar ao aluno vivéncia da conduta ética profissional, necessaria ao
exercicio de sua profissao.

O estagio Supervisionado podera ser realizado em empresas, institui¢des publicas ou
privadas, que apresentem condi¢des de proporcionar experiéncia pratica na area de
formacao do aluno e tera duragdo prevista de 6 meses.

2. Principais Fun¢oes dos Elementos no Estigio Supervisionado do CEFET-MG:
2.1. Coordenacao/Colegiado do Curso:

¢ Indicar professor da institui¢do como Coordenador de Estagio do Curso Técnico
em Meio Ambiente;

e Planejar, em conjunto com o Coordenador de Estigio do curso, agdes
pedagobgicas relacionadas ao estagio curricular;

e Supervisionar o desenvolvimento das atividades relativas ao estagio;

e Manter os arquivos com a documentagao referente aos estagios do curso.



2.2. Coordenador de Estagio do Curso Técnico em Meio Ambiente:

e Avaliar as atividades desenvolvidas pelo aluno estagiario e suas condigdes de
estagio ofertadas pela institui¢do concedente;

e Verificar a relagdo das atividades previstas no Plano de Trabalho do estdgio com
as desenvolvidas na prética;

e Realizar a 1* RAE (Reunido de Avaliagao de Estagio) e designar professores
orientadores para cada aluno matriculado de acordo com a area do estagio realizado;

e Estabelecer contato entre os orientadores e os alunos;

¢ Orientar os professores orientadores de estagio sobre a condugdo das avaliacdes
e relatorio da disciplina;

e Auxiliar alunos e professores orientadores nas questdes relativas ao estagio;

e Recolher a documentagdo relativa aos estdgios e providenciar seu devido
arquivamento;

e Fazer o acompanhamento das etapas cumpridas pelo estagiario mediante
informagao fornecida pelo professor orientador.

2.3. Professor Orientador
e Assistir ao aluno durante o periodo de realizagao de estagio;
e Realizar a 2* RAE;

e Fixar, divulgar datas e horarios para a avaliacdo das atividades desenvolvidas
pelo aluno no estagio supervisionado;

e Orientar o estagiario para elaboracao do Relatorio Técnico Final (RTF), segundo
o modelo de relatério e as normas técnicas recomendadas pela ABNT;

e Corrigir e aprovar o RTF em sua versdo final, avaliando o impacto da
experiéncia de estagio sobre os conhecimentos do aluno;

e Providenciar as informacgdes necessarias ao registro da documentagdo académica
do Estagio Supervisionado;

e Informar ao Coordenador de Estdgio sobre o cumprimento das atividades.

e Encaminhar ao Coordenador de Estagio o versdo final do RTF, folha de
aprovagao e formularios, para arquivamento.

2.4. Empresa

e FElaborar o Plano de Trabalho do Estagio Supervisionado, de comum acordo com o

estagiario;

e Proceder a avaliagdao de desempenho do estagiario.



2.5. Aluno Estagiario

Cumprir a jornada de trabalho firmada no Termo de Compromisso;
Comparecer as reunides de acompanhamento e avaliagao do estagio;

Apresentar os documentos exigidos nas etapas de acompanhamento e avaliagao
do Estagio Supervisionado;

Comunicar seu desligamento a instituigdo concedente, a Coordenacdo de
Desenvolvimento de Carreiras, € informar a ocorréncia ao professor orientador
apresentando os documentos exigidos para conclusio;

Enviar o RTF, folha de aprovagdo e formularios, na forma de arquivo PDF ao
professor orientador para encaminhamento ao Coordenador de Estagio.

Etapas a Serem Cumpridas:

I - Primeira Reunido de Avaliacao de Estagio (1* RAE);

II - Segunda Reunido de Avaliacao de Estagio (2* RAE);

III - Relatério Técnico Final. (RTF);

IV - Seminario de Conclusao dos Cursos Técnicos da EPTNM (SECLEPT).



2.6. Primeira RAE:

Deve ser marcada pelo professor Coordenador de Estadgio apos recebimento da lista de
alunos aptos a realizé-la, enviada pela Coordenacdo de Desenvolvimento de Carreiras
(CDC). A primeira Reuniao de Avaliagao de Estagio (1* RAE) serd programada para até
60 (sessenta) dias apds o inicio das atividades de estagio e possibilitard ao professor
Coordenador de Estagio validar o estagio para fins de habilitagdo profissional no curso.

2.6.1. Aluno:

Entregar a 1* Avaliacio do Estagiario pela Concedente do Estagio/Empresa;

Entregar a 1% Avaliacio do Estagio pelo Aluno preenchida pela empresa na
qual realiza o estagio;

Indicar as principais atividades realizadas no estagio, para direcionamento do
professor orientador e do relatdrio técnico.

2.6.2. Professor Coordenador de Estagio do curso técnico:

Verificar os dados e relevancia do estagio para a formagao do aluno;
Encaminhar o comprovante de participagdo do aluno a CDC, via SIPAC;
Fornecer orientagdes gerais sobre o estagio;

Indicar professor orientador da area relativa ao estagio;

Arquivar os documentos entregues.

2.6.3. Empresa:

Preencher a 1* Avaliacdo do Estagiario pela Concedente do Estagio/Empresa;

Caso o estagio seja realizado a partir do aproveitamento de Projeto de Pesquisa ou de

Extensao, o professor coordenador do projeto preenchera a avaliacido direcionada a

empresa concedente.




CENTRO FEDERAL DE'EDUCAQAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
12 AVALIACAO DO ESTAGIARIO PELA CONCEDENTE DO ESTAGIO / EMPRESA

CEFET'MG A SER PREENCHIDA NA SEMANA QUE ANTECEDE A 1:RAE.
1-DADOS
C do Estagio / Emp
Estagiario: Curso:
Data de Inicio do Contrato de Estagio: Periodo Avaliado: Setor do Estagiario:
a
Nome do Supervisor de Estagio: Telefone do Supervisor de Estagio:
1l - AVALIACAO :
| = Insatisfatério | R = Regular I B = Bom 0 = Otimo
I R| B]| O

Quanto ao envolvimento e responsabilidade com as atividades profissionais

. Disposi¢céao em pesquisar os assuntos que nao domina

. Iniciativa

. Interesse pelos assuntos relativos a empresa

. Interesse pelos assuntos relativos ao conteudo técnico

. Organizagéao

. Pontualidade

. Qualidade dos relatérios emitidos durante o trabalho

(N[N |S[W[IN]|—

. Zelo pelo ambiente de trabalho

Quanto ao relacionamento interpessoal

-

. Relacionamento com os colegas

2. Relacionamento com o supervisor

Quanto a formacao profissional

1. Conhecimentos gerais

2. Conhecimentos técnicos

3. Facilidade em assimilar novos conhecimentos

Avaliagao Geral

1. Resultados apresentados

2. Desempenho geral no estagio

Local

Data

SUPERVISOR DE ESTAGIO NA CONCEDENTE
(Assinatura/Carimbo)




CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
12 AVALIAGAO DO ESTAGIO PELO ALUNO

CEFET.MG PREENCHER NA VESPERA DA 12 RA E. E ENTREGAR AO PROFESSOR ORIENTADOR NO DIA DA REUNIAO
1-DADOS
E Curso: Matricula:
Data de Inicio: Periodo Avaliado: Fungdo do Estagiario:

Concedente do Estagio / Empresa:

Nome do Supervisor de Estagio: Telefone do Supervisor de Estagio:

1l - AUTO AVALIACAO

| = Insatisfatério | R = Regular B = Bom O = Otimo

Responsabilidade

Iniciativa

Capacidade de assimilac&o de novos conhecimentos

Capacidade de assimilag&o de instrugdes de trabalho

Relacionamento pessoal na concedente do estagio / empresa

Qualidade e preciséo dos trabalhos executados

Interesse pelas atividades executadas no estagio

Desempenho Geral no estagio

1l - PRINCIPAIS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

IV - QUESTIONARIO

Liste as principais oportunidades de aprendizagem técnica identificadas por vocé.

Liste as tarefas em que vocé encontrou maiores dificuldades, citando os motivos.

Comente sobre a superviséo técnica que vocé tem recebido na empresa.




A empresa tem um programa de estagio a ser cumprido? Em caso positivo, descreva o programa proposto e
os instrumentos de controle e avaliacéo utilizados pela empresa para acompanhar o estagiario.

Descreva as condi¢bes de estagio oferecidas pela empresa (seguranga no trabalho, equipamentos e
tecnologia, cursos e orienta¢des dadas aos estagiarios, apoio financeiro etc).

Como é trabalhada a questéo do relacionamento interpessoal e da adaptacéo do estagiario na empresa, pela
alta diregéo e chefias imediatas?

Como vocé avalia sua formacgéo em termos de conhecimentos gerais em fun¢éo das competéncias
que lhe foram atribuidas? Justifique sua resposta.

E em termos de conhecimentos técnicos? Justifique a sua resposta.

Local Data

ESTAGIARIO
(Assinatura)




2.7. Segunda RAE:

A segunda Reunido de Avaliagao de Estagio (2* RAE) serd programada pelo professor
orientador para até 60 (sessenta) dias ap6s a 1* RAE com o objetivo de avaliar os
conhecimentos tedricos e praticos do aluno estagiario por meio da apresentacao oral
sobre as atividades desenvolvidas no estdgio e da entrega da 1* versdo do relatdrio
técnico.

Uma vez que o professor orientador considere plausivel, a apresentacao do aluno
pode ocorrer apos a avaliacio do RTF, para que esteja embasada por seu
relatorio.

1.1.1. Aluno:

e Apresentar uma sintese do estagio na empresa, de preferéncia durante as aulas
das turmas do tltimo ano de curso.

e Entregar a 1 versao do relatorio técnico.

1.1.2. Professor orientador:

e Verificar os dados e relevancia do estagio para a formacao do aluno;

e Orientar o aluno sobre o conteudo e formatagao do relatorio a ser entregue;

e Receber e avaliar o relatorio técnico, solicitando adequagdes, quando necessario;
e Encaminhar o comprovante de participacao do aluno a CDC, via SIPAC;

e Encaminhar o formuladrio de avaliacdo ao professor Coordenador de Estagio, pelo
email estagiomea.cefetmg@gmail.com.

1.1.3. Empresa:

Preenchimento da 2* Avaliacdo do Estagiario pela Concedente do Estagio/Empresa.

Caso o estagio seja realizado a partir do aproveitamento de Projeto de Pesquisa ou
de Extensio, o professor coordenador do projeto preenchera a avaliacao
direcionada a empresa concedente.




@ CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS 22

AVALIAGCAO DO ESTAGIARIO PELA CONCEDENTE DO ESTAGIO / EMPRESA

CEFET-MG A ser preenchida no dia anterior & 2* RAE
1-DADOS
Empresa:
Estagiario: Curso:
Data de Inicio: Periodo Avaliado: Setor do Estagiario:
a
Nome do Supervisor de Estagio: Telefone do Supervisor de Estagio:

1l - AVALIACAO

| = Insatisfatério | R = Regular | B = Bom

O = Otimo

| R[BJ] O

Quanto ao envolvimento e responsabilidade com as atividades profissionais

. Disposicao em pesquisar os assuntos que ndao domina

. Iniciativa

. Interesse pelos assuntos relativos a empresa

. Interesse pelos assuntos relativos ao conteudo técnico

. Organizacao

. Pontualidade

. Qualidade dos relatérios emitidos durante o trabalho

N[O (A (W(N|=

. Zelo pelo ambiente de trabalho

Quanto ao relacionamento interpessoal

—_

. Relacionamento com os colegas

2. Relacionamento com o supervisor

Quanto a formacao profissional

1. Conhecimentos gerais

2. Conhecimentos técnicos

3. Facilidade em assimilar novos conhecimentos

Avaliacao Geral

1. Resultados apresentados

2. Desempenho geral no estagio

Local Data

SUPERVISOR DE ESTAGIO NA CONCEDENTE
(Assinatura/Carimbo)




2.8. Aprovacgao do Relatorio Técnico:

Deve ser marcada pelo professor orientador, a critério do mesmo, quando o aluno
apresentar a versao corrigida do relatdrio técnico.

2.8.1. Aluno:

e Enviar o arquivo PDF do relatorio técnico corrigido e dentro do padrao definido
pela Coordenacao do curso para o professor orientador;

e Enviar a Folha de Aprovacdo assinada pelo estagiario e pelo supervisor de
estagio da empresa para o professor orientador do estagio;

e Entregar a avaliagdo do relatorio técnico preenchida e assinada pelo supervisor
da empresa para o professor orientador de estagio.

2.8.2. Professor orientador:
e Aprovar o relatdrio técnico;
e Encaminhar o comprovante de aprovacao do relatorio a CDC, via SIPAC;

e Encaminhar o formulério de aprovagdo do relatdrio, o relatdrio técnico e a folha de
aprovacao ao professor Coordenador de Estdgio, enviando os arquivos para o email
estagiomea.cefetmg@gmail.com.

2.8.3. Empresa:

e Preencher a Avaliagdo da Pesquisa Técnica pela Empresa



@ CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
AVALIACAO DA PESQUISA TECNICA PELA CONCEDENTE DO ESTAGIO

CEFET-MG
1-DADOS
Razdo Social da Concedente do Estagio:
Estagiario: Curso:
Tema da Pesquisa Técnico / Relatério Técnico Final:
Nome do Supervisor de Estagio: Telefone do Supervisor de Estagio:
Il - AVALIAGAO
| = Insatisfatério | R = Regular I B = Bom O = Otimo

Qualidade do conteudo da pesquisa

Relevancia do tema escolhido para a instituicdo concedente / empresa

Envolvimento do aluno com o tema trabalhado

Adequacéo das fontes de pesquisa para compreensdo do tema
(bibliografica ou trabalhos técnicos)

Observacdo as normas técnicas de redacao

Consisténcia das conclusdes e analises feitas pelo aluno

Il - PARECER FINAL DO SUPERVISOR

(O aprovapo () APROVADO COM RESTRIGGES (O reprovapo
(especificar restrices nos comentarios)
IV - COMENTARIOS
Local Data

SUPERVISOR DE ESTAGIO NA CONCEDENTE
(Assinatura/Carimbo)




APROVAGAO

RELATORIO TECNICO FINAL: < TITULO DO RELATORIO>

<NOME DO AUTOR>

Resumo: Descrever sucintamente (em até 5 linhas) o objeto principal do
estagio e consequentemente do RTF.

Palavras-chave: Indicar trés palavras chave que permitam a identificacdo da area de
trabalho do aluno.

<nome professor>

Coordenador de Estagios do Curso Técnico em Meio Ambiente - CEFET-MG

<nome professor>
Orientador do Estagio do Curso Técnico em Meio Ambiente - CEFET-MG

<nome do supervisor>

Supervisor de Estagio da empresa

<nome do aluno>
Estagiario(a) - CEFET-MG

Belo Horizonte

<més/ano da aprovacao do relatério>



